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	T.C.

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ

Yolluk Ödemeleri

İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	Yolluk Bildirimi Yapan Personel
	6245 sayılı Harcırah kanunu hükümleri çerçevesinde yurtiçinde ya yurt dışında geçici/sürekli yolluk almaya hak kazanan kişiler taleplerini dilekçe ile bildirirler.


	Dilekçe

Rektörlük Oluru

Yönetim Kurulu Kararı

	

	Memur
Gerçekleştirme Görevlileri


	Yolluk talebinin türü ve niteliği (yurtiçi/yurtdışı-sürekli/geçici) tespit edilir.
	-

	

	Memur
Harcama Yetkilisi

Gerçekleştirme Görevlileri


	Yurtiçi ve yurtdışı sürekli görev yolluk bildirim formu düzenlenir. Düzenlenen form, bildirim sahibi ve görevlendirmeden bilgisi olan amir tarafından imzalanır.


	Yurtiçi ve Yurtdışı Sürekli Görev Yolluk Bildirim formu

	

	Memur

Harcama Yetkilileri

Gerçekleştirme Görevlileri
	İlgili Döner Sermaye Muhasebe birimi tarafından Ödeme Emri kesilir ve Gerçekleştirme ve Harcama Yetkilisine imzalatılır. 
	Ödeme Emri

 

	

	Memur

Saymanlık Müdürü
	Döner Sermaye personeli tarafından Yolluk ödeme belgeleri Saymanlık Müdürlüğüne Tahakkuk Teslim Tutanağı ile bankaya gönderilmek üzere teslim edilir.
	Ödeme Emri

ve

Ekleri
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Yolluk Ödemeleri


İş Akış Süreci








Yolluk Talebinin kayda alınması





Değerlendirme


 








Formların Düzenlenmesi








Ödeme Emri Düzenlenmesi








Evrakın Teslimi
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